ENazwa | adres jednostki sprawozdawcze]

Zarzad Drog Miejskich
Putawy ul. Skowieszyniska 51

24-100 Putawy

BILANS
jednostki budzetowej

Adresat;

Urzad Miasta Putawy

Numer identyfikacyjny REGON
432264463

sporzgdzony
na dzien 31-12-2021 r.

Wysla¢ bez pisma przewodniego
0BOE2B23499F503E

AR A

AKTYWA

Stan na poczatek

Stan na koniec PASYWA

Stan na poczatek

Stan na koniec

trwaie

netto (+,-)

roku roku roku roku
A Aklywa trwale 206 367 190,53 205 657 844,06] A Fundusz 206 031 265,42 204 797 391,02
Al Wartosci . \
o | prawnc 0,00 0.00] Al Fundusz jednostki 227 673 348,84 220 828 396,748
Al Rzeczows aktywa 206 367 190,53 205 657 844,06] I Wynik finansowy .21 642 083,42 .25 031 005,72

P

All1 Srodki trwate

204 565 444,56

203 770 190,83] A.Il.1 Zysk netto {+)

0,06

0,001

Al 1.1 Grunty 66 879 345,49 68 697 567,09 A.1l.2 Strata neito (-} -21642 083,42 -25 031 005,72
AlL1.1.9 Grunty
stanowigce wlasnosé
jednostki samorzadu A.llE Cdpisy z wyniku
terytoriatnego, 0,00 0,00f finansowego {nadwyzka 0,00 4,000
przekazane w srodkdw abrotowych) (-)
uzytkowanie wieczyste
innym pedmioctom
AL1.2 Budynki, lokale i AV Fundusz mienia
obiekty inzynierii ladowe] 136 016 580,24 133610 288,594 =zlikwidowanych 0,00 0,00}
i wodnej jednostek
A1E1.3 Urzadzenia .
techniczne i maszyny 1669 518,83 1 462 335,15] B Fundusze placéwek 0,00 0,00]
All.1.4 Srodki C Panstwowe fundusze
transportu 0.00 6,008 celowe 0.00 0.00
. . D Zobowigzania i
Al fnne srodkd 0,00 0,00f rezerwy na 699 486,20 1040 115,42
( zobowigzania
"1 AJL2 Srodki trwale w D.t Zobowigzania
budowie (inwestycie) 1 801 745,97 1 887 653,23 dlugoterminowe 4,00 0,00%
A3 Zaliczka na srodki . )
h [l Zobowigzania
tgwale w pudome 0,00 0,008 Krbtkoterminowe 699 486,20 1 040 115,42
(inwestycie)
Al Naleznosci D.il.1 Zobowiazania z
diugoterminowe 0.00 0.00 tytulu dostaw i ustug 347 800,19 688 388,31
A.IV Dtugoterminowe [3,l6.2 Zobowigzania
aktywa finansowe 0,00 0,008 wobec budzetow 2501975 28 462,42
D.11.3 Zobowigzania z
AV.1 Akcje | udzialy 0,00 0,00f tytutu ubezpieczen i 112 215,68 111 701,89
innych swiadczen
A.IV.2 Inne papiery D.1.4 Zobowigzania z
wariosciowe 0.00 0,00 tytuit wynagrodzen 85 564,65 94 923,24
Kamilla Suska 2022-04-01 lwona Kulesza
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AIV.3 inne D165 Pozostale

glnuagr?stg\;rgmowe akiywa 0,60 0,00 zobowiazania 4623,35 6 405,23

AV Warlo&é mienia %é"if‘t‘jﬁ:bce

zlikwidewanych 0,00 0,00 bp ylowe, 120 104,25 104 159,34F

‘ednostek zabezpieczenie

! wykonania umaéw)
D.H.7 Rozliczenia z
tytutu Srodkow na

B Aktywa obrotowe 363 561,09 179 662,38 wydatki budzetowe i z 0,00 0,00
tytuty dochoddw
budzetowych
D.li.8 Fundusze

B.l Zapasy 0,00 0,00 specialne 4 158,43 6 074,99}
D.11.8.1 Zakladowy

B.I.1 Materialy 0,00 0,008 Fundusz Swiadczen 4158,43 6 074,99]
Socjainych

B.1.2 Potprodukty i

produkty w toku 0,00 0,601 D.i.8.2 Inne fundusze 0,00 0,00,
D.IH Rezerwy na

B.1.3 Produkty gotowe 0,00 0,00 zobowiazania 0,00 0,00
D.IV Rozliczenia

B.1.4 Towary 0,00 0,00 migdzyokresowe 0,00 0,00

B.1 Naleznosci

Krotkotenminowe 239 298,41 69 428,05 { .

B.il.1 Naleznosci z tytudu

dostaw i ustug 13 962,96 1 098,59

B.ll._2 (\{aleznoéci od 283 0,00

budzetow

B.1i.3 Naleznoscl z tytulu

ubezpieczen i innych 0,00 0,00

Swiadczen

B.il.4 Pazostale 223 751,70 63 114,04

naleznoscl

B.11.5 Rozliczenia z

tytulu Srodkdw na

wydatki budzetowe i z 1 580,92 5215,42

tytutu dechodéw

hudzetowych

Bl Kro@koterminowe 124 262,68 110 234,33

aktywa finansowe

B.II|.1.Srodki pieniezne 0.00 0,00

w kasie _

B.1I.2 Srodki pieniezne L

na rachunkach 124 262,68 110 234,33 ’

bankowych

B.III.3 Srodki pienigzne

panstwowego funduszu 0,00 0,00

celowego

B_.Il|:4 ]ﬂne $rodki 0,00 0,00

pieniezne

B.11L.5 Akcie lub udzialy 0,00 0,00

B.lII.G'Ir)ne papiery 0,00 0.00

wartosciowe

B.AL7 Inne

kratkoterminowe aktywa 0,00 0,00

finansowe

Kamilla Suska 2022-04-01 lwona Kulesza
{gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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B.IV Rozliczenia
miedzyokresowe 0,00 O'OOI
Suma aktywow 206 730 751,62 205 837 506,44] Suma pasywow 206 730 751,62 205 837 506,44I
Kamilla Suska 2022-04-01 lwona Kulesza
{gtodwny ksiegowy) {rok, miesiac, dzief) (kierownik jednostki)
0B0OE2B23499F503E
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Wyjasnienia do bilansu

(
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T,

fiNazwa | adres jednostkl sprawozdawczej Adrasat:
Zarzad Drog Wicjskich Rachune k.zys kéw'i strat jednostki .
(wariant poréwnawczy) Urzad Miasta Pulawy
Pulawy ul. Skowieszynska 51
24-100 Putawy Wysiaé bez pisma przewodniego
ENumer identyfikacyjny REGON AGBBCE3531A6226E
sporzgdzony ‘
432264463 na dzien 31-12-2021 1. N |
.. Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej 403 319,70 404 152,65
Al Przychody netto ze sprzedazy produktow 0,00 0,001
Al \,Zvr:ritiné?’: itjztgzjngr)oduktéw (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia, zmniejszenie - 0,00 0,00'
Al Koszt wytworzenia produktdw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0.00I
AV, Przychody netto ze sprzedazy towardw i materialow 0,00 0,00,
AN Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowsf 0,00 0,00
AV Przychody z tytulu dochodéw budzetowych 403 319,70 404 152,65
B, Koszty dzialalnosci operacyjnej 22 337 510,77 25 387 798,14
B.l Amortyzacja 10 710 980,61 11 361 677,82
Bl Zuzycie materialdw i energii 1919 205,78 2 033 288,19
B Ustugi obce 7 3498 989,20 9 565 992,87
B.IV. Podatki i optaty 135 977,60 192 637,83|
B.V. Wynagrodzenia 1 808 643,45 1771 924,96'
B.VI. Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw 346 391,85 373 435,99F
B.VH, Pozostale koszty rodzajowe 17 322,28 88 840,48
B.VIIIL Wartosé sprzedanych towardw i materiatow 0,00 0,00
B.IX. inne $wiadczenia finansowane z budzetu 0,00 O,DOI
B.X. Pozostate obcigzenia 0,00 0.0G|
C. Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A - B) -21 934 191,07 -24 983 645,49!
D. Pozostaie przychody operacyjne 283 868,65 -48 223,73
D.1. Zysk ze zbycia niefiransowych aktywow trwatych 0,00 0,00
Dl Dotacje 0,00 D.OOI
DL tnne przychody operacyjne 288 868,65 -48 223,73l
E. Pozostale koszty operacyjne 0,00 0,00I
Kamilia Suska 2022-04-01 Ilwona Kulesza
gidwny ksiegowy rok, miesiac, dzien kierownik jednostki
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Koszly inwestycji finansowanych ze $rodkéw wiasnych samorzgdowych

0,0GI

E.lL zakiadow budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na 0,00
wydzielonym rachunku
E.H. Pozostate koszly operacyjne 6,00 0,00§
F. Zysk (strata) z dzialainosci operacyjnej (C + D - E) -21 645 322,42 -25 031 869,22
G. Przychody finansowe 3239,00 863,50I
G Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0.00!
Gl Cdsetki 3 239,00 863,50'
G.IH. Inne ‘ 0,00 0,00I
H. Koszty finansowe 0,00 0,00
H.l. Odsetki 0,00 0,00
H.H. Inne 0,00 0,00}
L, Zysk (strata) brutto (F+G-H) -21 642 083,42 -25 031 005,72
J. Podatek dochodowy (0,00 O;DDl
K. Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) 0,00 (;;OOI
L Zysk {strata) netto (1-J-K) -21 642 083,42 -25 031 005,72
(
Kamilla Suska 2022-04-01 lwona Kulesza
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Wyjasnienia do sprawozdania
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Nazwa | adres jednostki sprawozdawcze;

Zarzad Drog Miejskick

Putawy ul. Skowieszynska 51

Zestawienie zmian w funduszu jednostki

24-100 Pulawy

INumer identyfikacyjny REGON

sporzadzone

432264463 na dzieti 31-12-2021 r.

Adresat:

Urzad Miasta Putawy

Wysiaé bez pisma przewodniego
28F2048311059636

i

A ;

Stan na koniec roku
biezacego

Stan na koniec
roku poprzedniego

1. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

156 205 679,91

227 673 348,84

1. Zwiekszenie funduszu (z tytutu) 105 321 404,62 33 559611,12
1.1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly 0,00 0,00
I.1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 24 927 365,96 22 653 575,BQJ
1.1.3. Zrealizowane platnosci ze $rodicdw europejskich 0,00 0,0GI
1.4 Srodki na inwestycje 13501 152,01 9035 612.69'
1.1.5. Aktualizacja wyceny Srodkow trwatych 0,00 0,00‘
116, rl:lii:;c;;taéziitgliﬁeoit;;zgcvir;e srodki bwale i srodki trwale w budowie oraz wartosci 66 892 886,65 1870 422,74
1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polaczonych jednostek 0,00 0,00
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 3,00 0.0ﬂ
1.1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 O,ﬁ
£1.10. Inne zwickszenia 0,00 0,00‘
1.2, Zmniejszenia funduszu jednostki (2 tytutu) 33 853 735,69 31 404 563,22
1.2.1. Strata za rok ubiegly 19 690 847,39 21642 083,42
1.2.2. Zrealizowane dochody hudzetowe 626 742,79 518 stﬂ
[.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkow obrotowych za rok ubiegly 0,00 Oﬂ
.2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje 13 501 152,01 9035 612,69!
1.2.5. Aktualizacja srodkdw trwalych 0,00 6,00}
e e e sy 54 560.0
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub polaczonych jednostek 0,00 0,0EI
|.2.8. Aklywa przekazane w ramach centralinego zaopatrzenia 0,00 0,0GI
1.2.9. Inne zmniejszenia 0,00 0,00,
1. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 227 673 348,84 229 828 396,74

Kamilla Suska

2022-04-01

fwona Kulesza

gtowny ksiegowy

BeSTia

rok, miesigc, dzien

28F2048311058636

kierowniik jednostki
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Wynik finansowy netto za rok biezacy (+.-) - -21 642 083,42

-25 031 005,72,

[H.1. zysk netto {+) 0,00 0,001
Hl.2. strata netto {-) -21 642 083,42 -25 031 005,72
#1.3. nadwyzka Srodkéw obrotowych 0,00 0,00
v, Fundusz {I1+,-11) 206 031 265,42 204 797 394,02
(
{
Kamilla Suska 2022-04-01 lwona Kulesza
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Wyjasnienia do sprawozdania

Kamilla Suska 2022-04-01 iwona Kulesza
giowny ksiegowy rok, miesige, dzien kierownik jednostki
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Nazwa i adres jednosiki sprawozdawczej Adresat:

Wyciag z danych zawartych w
Zarzad Drég Miejskich zatgczniku ‘Informacja dodatkowa’ Urzgd Miasta Pulawy

Pulawy ul. Skowieszynska 51

24-100 Pulawy

Numer identyfikacyjny REGON
643F2E78AB019DES

sszzsadss v | (S

11, Dodatkowe informacje i objagnienia obejmujg w szczegdlnosci:
Wyszczegolinienie Kwota

1.7, Kwota odpisu aktualizujacego naleznoéci finansowe z tytulu pozyczek udzielonych ze Srodkéw budzetu JST 0.00
utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ujgta w poz. 1.7 Informacil dodatkowej :

1.10. kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00

podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.10.1. {tgczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.10.2. |taczna kwota zobowigzar z tytutu leasingu zwrotnego wykazana w pozycit 1.10 0,00
112. [taczng kwote zobowigzal warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji | poreczen,

takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzarn zabezpieczonych na majatku 0,00

jednostki oraz charakteru | formy lych zabezpieczen

Potwierdzenie za zgodnosé z danymi w Informacji dodatkowe)

lwona Kulesza

Kamilia Suska 2022.01.27
(iBwny ksiegowy} fok  mies.  dzien (kierownik jednostki)
BeSTia Strona 1z 2
643F2E78A8019DES
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Wyciag z danych zawartych w zatgczniku ‘Informacja dodatkowa’

Symbol | Wyszczegoinienie . Uwaga JST

Potwierdzenie za zgodno$¢ z danymi w Informacji dodatkowej

Kamilla Suska 2022.01.27 iwona Kulesza
(ghowny ksiegowy) rok mies. dzien TKarownik Jednostk)
BeSTia + B43F2E78AB019DES Strona2z2
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ZALACZNIK Nr 12

INFORMACIA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

nazwe jednostki

Zarzad Drog Miejskich w Pufawach

1.2

siedzibe jednostki

ul. Skowieszyriska 51, 24-100 Putawy

1.3

adres jednostki

ul. Skowieszynska 51, 24-100 Putawy

14

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

zarzadzanie, budowa, przebudowa, remonty, utrzymanie i ochrona w imieniu Miasta
Pulaw: drég gminnych, parkingéw, placdw, obiektéw mostowych, ciggdéw pieszych,
$ciezek rowerowych, drég wewnetrznych gminy Miasto Putawy i innych obiektéw i
urzadzen infrastruktury drogowej na terenie miasta Pulawy oraz kanatéw
technologicznych i terendow zieleni miejskiej

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2021 - 31.12.2021

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne, jezeli w sktad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzgdu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajgce
samodzielne sprawozdania finansowe

nie dotyczy

omobwienie przyjetych zasad {polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywodw (takze amortyzacji)

Przyjete zasady (polityke rachunkowosci) stosuje sig w sposéb ciggly, dokonujac w kolejnych
latach ebrotowych jednakowego grupowania operacji gospadarczych, jednakowe]j wyceny aktywéw,
ustala sie wynik finansowy i sporzadza sprawozdania finansowe tak, aby za kolejne lata informacje z
nich wynikajgce byty pordwnywalne. :

Przyjete zasady rachunkowosci sg zgodne z zapisami uor oraz rozporzadzenia w sprawie
rachunkowoici oraz planéw kont dla budietu panistwa, budietéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw budietowych, parstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

i. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczege nalezy wprowadzic kazde zdarzenie,
ktdre nastapite w tym okresie, z zastrzezeniem postanowieti okreslonych ponizej:

a) momentem powstania kosztu jest dzied wystawienia faktury/rachunku fub innego dokumentu
stanowigcego podstawe do zaksiegowania (dowodu ksiegowego), z zastrzezeniem pkt 218,

b) w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdart miesiecznych przyjmuje sie, ze do ksigg
rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczych w tym miesigcuy, kidre wpltyna do Jednostki obstugujacej po opisie merytoryczaym
do pigtego dnia miesigca nastgpnego, a jezeli dzieri ten przypada na dziert wolny od pracy - do
pierwszego dnia roboczego po tym dniu; dowody ksiggowe, ktére wptyng po tym terminie
ujmowane sa w ksiegach rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzeZeniem pkt 2.

2. W celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego i rocznych sprawozdan
budzetowych dowody ksiegowe dotyczace zdarzen konca roku, wprowadza sie do ewidencji
ksiegowe] tego roku, jezeli wplyng do jednostki obstugujacej do dnia 31 stycznia roku nastgpnego i
sg wykazywane w rocznych sprawozdaniach budzetowych i sprawozdaniach finansowych.

Wyiatek stanowi przyjeta w tym zakresie zasada istotnosci, ktéra mowi, ze jezeli od 1 lutego do 15
marca roku nastepnego do jednostki obstugujacej wptyng dowody ksiegowe dotyczace konica roku,
ktérych faczna wartosé nie przekroczy 10.000,00 zh, to takie dowody ksiegowe zostang ujete w
ksiegach rachunkowych roku nastepnego. W przypadku przekroczenia wartosci 10.000,00 zt
wszystkie dawody zostang zaksiggowane w ksiegach rachunkowych kotica roku i uwzglednione w




korelkcie rocznych sprawozdan budzetowych oraz w sprawozdaniach finansowych.

3. Ewidencje i rozliczanie kosztéw dziatalnosci podstawowej jednostki prowadzi sig zgodnie z zasady
ujmowania panoszonych kosztéw na kontach Zespotu 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie®.
4. lednostka nie prowadzi magazynu materiatéw. Materiaty sg w dacie zakupu wydawane do zuzycia
i ujmowane bezpoérednio w koszty. Nie poiniej niz na dzer bilansowy dokonuje sig korekty
kosztéw o wartoéé niezuzytych materiatéw, z zastrzezeniem kolejnego punktu,

5. Materiaty biurowe, $rodki czystesci sa odpisywane w koszty w dacie zakupu i wydawane do
zuzycia, paliwo zatankowane dao zbiornikdw samochoddéw stanowi koszt zuzycia materiatow. Ww.
sktadniki rzeczowych aktywéw obrotowych sa kupowane na biezgco do zuzycia i nie podlegaja
korekcie kosztdw na dzien bilansowy.

6. Zmniejszenie {korekta) kosztu w trakcie roku, ktérego dotyczy nie jest ewidencjonowana jako
przychod, niezaleznie od okresu sprawozdawczego, ktdrego dotyczy.

7. Ponoszone z géry wydatki dotyczgce w szczegdlnosdci kosztdéw zakupu prenumeraty, biletéw,
optat abonamentowych, ubezpieczer majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesigc, ale dotyczacy danego roku budietowego, nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczerd miedzyokresowych koszedw ze wizgledu na
nieistotny wptyw na sytuacje finansows oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowe] jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmsgje sie w catosci w kosztach miesigea, w
ktdrym zostat dokonany wydatek.

8. Koszty ushug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym
charakterze z uwagi na cyklicznosé i pordwnywalnosé kwot w poszczegdlnych miesigcach, latach
oraz majac na uwadze zasadg istotnosci, ksiggowane s3 do danego roku w nastepujacy sposéh;

a) dowody ksiegowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament za styczeri nastgpnego roku zaliczane
s3 do kosztdw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,

b) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwdch réznych, rocznych okresach
sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach nastepnego roku,

¢) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajgcy w nastgpnym roku, sa ujmowane w
kosztach biezacego roku, jezeli zostana zapfacone; w przeciwnym razie ujmowane sg w kosztach
roku nastgpnego.

9. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow — z uwagi na cyklicznos¢ | powtarzalnodc operacjl na
przetomie roku oraz kierujac sie zasada istotnosci, nie stosuje sie rozliczeth migedzyokresowych
kosztéw. Nie ujmuje sie biernych rozliczen migdzyokresowych kosztdw wynikajacych z obowigzku
wykonywanta przyszych $wiadczen na rzecz pracownikow, w tym swiadczes emerytalnych.

10, Zasady ewidencji podatku VAT

Zasady ewidencji podatku VAT ustalono na podstawie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
instrukgji otrzymanych z Wydziatu Finansowo — Ksiegowego Urzedu Miasta Puiawy.

1) Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu przekazywany
jest w terminach ptatnosci.

2) Podatek VAT nalezny od poszczegbinych dochodéw budietowych jest ujmowany jako
zmniejszenie dochodéw wg poszczegdinych podziatek klasyfikacji dochodéw w momencie zaptaty
podatku VAT.

3) Podatek VAT naliczony dotyczacy biezgcego roku budietowego podlegajacy odliczeniu jest
ujmowany jako zmniejszenie wydatkéw wg poszczegdlnych podziatek klasyfikacji wydatkow w
momencie zaptaty podatku VAT,

4) Roczna korekta podatku VAT jest ujmowana jako pozostate przychody operacyjne lub pozostafe
koszty operacyjne.

5} Wplywy z tytutu zwrotu podatku VAT wynikajgcego z korekty rocznej, z korekt deklaracji z lat
ubieglych oraz ze zwrotu VAT naliczonego z faktur ubiegtych lat, stanowig dochdd jednostki
klasyfikowany w paragrafie 0940.

6) Zaptata podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej oraz z korekt deklaracji z lat ubiegtych
stanowi wydatek jednostki klasyfikowany w paragrafie 4530,

Il. Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywow oraz sposoéb ustalania wyniku finansowego

1. Wartosci niematerialne i prawne

1) Wartosci niemateriaine i prawne ujmuje sig w ewidencji wedtug wartosci poczatkowe], Warto$¢
poczatkowg wartesci niematerialnych i prawnych okredla sig nastgpujaco:

a) wartoscd niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, . w




rzeczywistej cenie zakupu powigkszonej o koszty bezpoirednio zwigzane z zakupem (w tym nie
podlegajacy odliczeniu podatek VAT badZ pomniejszonej o podatek VAT naliczony przystugujacy
odliczeniu),

b) wartoéci niematerialne i prawne otrzymane nieodpfatrie, na podstawie decyzji wiasciwego
organu, wyceniane sy w wartosci okreslonej w tej decyzji,

c) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sig
wediug wartosci okredlonej w dowodzie dostawy lub w warto$ci rynkowej z dnia nabycia takiego
samego lub podobnego tytutu; wycene dokonuje Kierownik jednostki lub osoba przez niego
upowainiona.

2} QOdpisy amortyzacyine (umorzeniowe) dokonywane sg w sposab nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne {umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej do 10.000,- zt, a takze bedacych pomocami dydaktycznymi, o wartosci poczgtkowej
powyzej 10.000,- zi, dokonywane s3 jednorazowo w koszty biezgcej dziafalnosci operacyjnej w
chwili wydania tytutu do uzytkowania,

b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowe] przekraczajacej warto$¢ 10.000,- zt (poza pomocami dydaktycznymi), dokonywane sg
w czasie, metodag liniowa i okres ich umorzenia wynosi 24 miesigce wg stawki amortyzacyjnej 50%.
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo za caty rok obrotowy | ujmuje w ksiggach
rachunkowych pod datg 31 grudnia.

3) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie moina zwigkszad
ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania {licencji) bedacego wartosciami
niematerialnymi i prawnymi podlegajg odniesieniu bezposrednio w koszty jednostki.

4) Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartosci niematerialnych i
prawnych, jezeli byly zakupione wraz z komputerem i stanowia jego integralna czes¢, bez ktdrych
komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powiekszajg one wartoéé érodka trwatego albo pozostatego
srodka irwafego.

2. $rodki trwale oraz pozostale Srodki trwale

1} Do Srodkdw trwatych zalicza sig rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznoéci dluzej niz 1 rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki:

a) podstawowe S$rodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajacej 10.000,- zt, z wyjatkiem
$rodkow dydaktycznych, odziezy | umundurowania, mebli i dywandw oraz inwentarza zywego,

b) ksigzki i zbiory biblioteczne,

c) pozostate srodki trwate.

2} Srodki trwate wyceniane sg na dzied bilansowy w wartosci poczatkowej pomniejszonej o
dokonane odpisy amortyzacyine | umorzeniowe. Wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwalych okresla sig
nastepujaco:

a) podstawowe érodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, a wigc w
rzeczywiste] cenie zakupu powigkszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem (w tym nie
podlegajacy odliczeniu VAT badZ pomniejszonej o podatek VAT naliczony przysiugujacy odliczeniu),
z wyjatkiem pozostatych rodkéw trwatych i zbiordw bibliotecznyeh, ktére sa wyceniane wedtug
ceny zakupu pomniejszonej o podatek VAT naliczony przystuguiacy edliczeniu badz z podatkiem VAT
gdy nie podlega odliczeniu,

b) $rodki trwate otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, wyceniane sg w
wartasci okreslonej w tej decyzji,

- otrzymane nieodplatnie $rodki trwate od samorzadu terytorialnego wprowadza sig w wartosci
okredlonel w decyzji wlasciwego organu — wartosé poczatkowa, a jezeli poprzednio byly uzywane,
rdwniez wartos¢ dotychczasowego umorzenia.

- ¢érodki trwate otrzymane od innych podmiotdw gospodarczych lub osdéb fizycznych z tytutu
darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposéb wycenia sie w wartosci rynkowej z dnia nabycia,
chyba ze umowa okresla te warto$é w nizszej cenie.

c) $rodki trwate otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sie wedtug wartosci
okredlone] w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub
podobnego $rodka trwatego, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia; wyceng dokonuje
Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona,

d) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacii wg posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okreslonej przez komisje inwentaryzacyjng,
na podstawie aktualnej ceny rynkowej,

) zwiekszenie wzglednie zmniejszenie wartosci $rodkdéw trwalych moiZe nastapi¢ na skutek
urzedowe! aktualizacji ich wartodci zgodnie z ustalonymi i ogloszonymi przez GUS wskainikami
przeliczeniowymi. Zmnigjszenie stanu $rodkow trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w stan




likwidacji, ujawnienia niedoboru aibo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.

f) w przypadku zakupu komputera lub laptopa wraz z oprogramowaniem - wartos¢
oprogramowania integralnie zwigzanego z konkretnym urzadzeniem zwigksza jego wartosc.

g) Srodki trwate przyjete po zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia sig po koszcie wytworzenia,
tj. w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw od momentu podjgcia budowy
$rodka trwatege {inwestycji} do przyjecia srodka do uzywania w stanie kempletnym.

3} Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane 53 w sposab nastepujgey:

a) odpisy amortyzacyjne (¢morzeniowe) srodkéw trwatych o wartodci jednostkowej do 10.000,- i,
érodkow dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywandw i inwentarza izywego, o
wartosci poczatkowe] powyzej 10.000,- zt, ksigzek i zbioréw bibliotecznych dokonywane sg
jednorazowe w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tych $rodkéw do
uzytkowania,

b) podstawowe $rodki trwate umarza sie | amortyzuje stopniowo metoda liniowa, wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w zafaczniku do ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych |
ujmuje w ksiegach rachunkowych jednorazowo za caty rok obrotowy i ujmuje w ksiggach pod datg
31 grudnia.

4) Podstawowe érodki trwate - srodki trwate o wartodci poczatkowej przekraczajgcej kwote
ustalong w przepisach o podatku dochodowym od aséb prawnych i podlegajgce amortyzacji na
zasadach ogélnych, za wyiatkiem Srodkéw dydaktycznych, odziety i umundurowania, mebli i
dywandéw oraz inwentarza rywego, podiegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej.

5) Pozostate érodki trwate - sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 10.000,- zt
spelniajacego warunki uznania za $rodek trwaty nie zostajg ujete w Srodkach trwatych, a ich wartosé
poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar kosztow materiatow pod data oddania do
uzytkowania, jednoczesnie zostaja objete ewidencjg ilosciowo-wartodciows. Do ewidendji
pozostatych $rodkdw trwatych wpisuje sie sktadniki majgtku okreslone ponizej.

Wykaz wyposazenia podiegajacego ewidencji w ksiggach inwentarzowych lub ewidencji
dodatkowej.

A. Ewidencja w ksiedze inwentarzowe] {wartoiciowo-ilosciowa) o wartosci do 10.000,00 zi, za
wyijatkiem pomocy dydaktycznych

1. Zestawy komputerowe, komputery, monitory, laptopy, notebooki, drukarki, skanery, kopiarki,
urzadzenia wielofunkcyjne, tablety, tablice multimedialne, dyski zewngtrzne, swiche /routery,
serwery - bez wzgledu na wartosc

2. Sprzet RTV, w tym: telewizory, radia, dyktafony, DVD, radiomagnetofony, zestawy nagtasniajace -
bez wzgledu na wartosc

3. Kamery i aparaty cyfrowe, sprzet kinotechniczny i fotograficzny, ekrany, rzutniki - bez wzgledu na
wartosé

4. Centrale telefoniczne - bez wzgledu na wartosc

5. Odkurzacze - bez wzgledu na wartoé¢

6. Kuchenki gazowe i elektryczne, kuchenki mikrofalowe, taborety gazowe i elekiryczne - bez
wzgledu na wartosé

7. Loddwki, chiodziarki i zamrazarki - bez wzgledu na wartosc

8. Pralki i maszyny piorace - bez wzgledu na wartosc

9. Maszyny i wozki gastronomiczne, zmywarki, obieraczki, patelnie elektryczne, ekspresy do kawy -
hez wzgledu na wartosd

10. Pozostate — o wartodci powyzej 2.000,00 zt, nie ujete w ewidenc]i ilosciowo — wartosciowej oraz
ewidencji iloiciowej, za wyjgtkiem mebli | dywandw

fwidencja dodatkowa (iloéciowa) o wartosci do 2.000,00 zt, za wyjatkiem meblii dywandw

1. Meble, np: szafy, szafki, regaty, meblo$cianki, biurka, stoliki, tawki, fotele, krzesta, siedziska,
taborety, tozka, tapczany, lezaki, stoly, gabloty — bez wzgledu na warto$¢

2. Dywany, wyktadziny dywanowe - bez wzgledu na wartosd

3. Pomaoce dydaktyczne, w tym: tablice, materace sportowe, urzadzenia sportowe oraz inne pomoce
dydaktyczne o wartosci powyzej 500,00 2t

4. Narzedzia elektryczne, np.: wiertarki, pilarki, kosiarki, spawarki, lutownice, szlifierki, wkretarki
oraz inne narzedzia elektryczne i spalinowe o wartosci powyzej 500,00 zt

5. Sprzet biurowy, w tym: niszczarki, bindownice, laminatory, aparaty telefoniczne, telefony
komédrkowe oraz inny sprzet biurowy o warto$ci powyzej 500,00 2t

6. inne:

a) o wartosci powyiej 500,00 zt nie ujete w ewidencji ilosciowo -~ wartosciowej oraz ewidenci
itosciows],

b) wiaczone bez wzgledu na warto$é na polecenie Dyrektora CUW lub Kierownika jednostki, nie




ujete w ewidencgji ifosciowo ~ wartosciowej oraz ewidenci ilosciowey,

6} Okreslenie przedmiotdw o niskiej jednostkowej wartosct poczatkowe;.
a) Sktadniki majatkowe o wartoéci jednostkowe] nizszej od 500,- 2, za wyjatkiem sktadnikéw ujgtych
powyze] w pkt 5), nie podlegajg ewidencji ilosciowo — wartodciowe] i ilosciowej, ich wartos¢
poczgtkowa podlega odpisaniu w cigzar kosztéw zuzycia materialéw w momencie przekazania ich
do uzytkowania.
b) Nie podlegajg ewidencji w ksiedze inwentarzowej:
a) drobne przedmioty majatkowe, bez wzgledu na wartosé, jak: wieszaki, firany, zastony, zaluzje,
wyktadziny, lustra, godta, zegary $cienne, mapy, kwietniki, kosze na $mieci, przediuzacze, tablice
wycieraczki, drobne narzedzia, lampy, zyrandole, drabiny, parasole oraz artykuly typu garnki,
szklanki, talerzyki, dzbanki, sztuczece itp.
a) tablice informacyjne: urzedowe, wejsciowe, szyldy, godta zamontowane na state, banery,
b) sprzet przeciwpozarowy: gasnice, wyposazenie hydranty, detektor gazu czujnik {przewodowy},
¢} inne skiadki trwale zamontowane
- wewnatrz: wykltadzina PCV, obudowy do grzejnikow, ziewozmywaki — porcelana, itp.
- na zewnatrz: stojaki na rowery, rolety zewngtrzne.
3. $rodki trwate w budowie (inwestycje)
1} Do $rodkdw trwatych w budowie zalicza sie:
- 4rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istnieigcego Srodka trwatego,
- nabyte gotowe obiekly, nie wymagajace montazu.
2) Wartoé¢ érodkéw trwatych w budowie obejmuje ogdt kosztéw poniesionych na nabycie {zakup),
budowe we wlasnym zakresie srodkéw trwatych oraz kosztdw zwiazanych z ulepszeniem jui
usytkowanych érodkéw trwalych poczawszy od rozpoczecia przygotowar do budowy do czasu
przekazania srodka trwatego do uzywania.
W przypadku zakupu gotowych obiektdw, wartos¢ Srodkéw trwatych w budowie obejmuje koszty
zakupu tych obiektéw powiekszone o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, poniesione do
chwili przekazania go do uzywania {w tym nie podlegajgcy odliczeniu VAT badZ pomnigjszone o
podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu).
Do kosztéw wytworzenia srodkéw trwatych, a wiec i inwestycji nie zalicza sig kosztéw ogdlnego
zarzadu jednostki, kosztow przetargdw, ogtoszen iinnych kosztéw wystepujacych przed udzieleniem
zamdwiert zwiagzanych z inwestycjami.
4. Zapasy
1) Do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza sie materiaty nabyte w celu zuzycia na wiasne
potrzeby, z obowigzkiem ustalenia zapasu na koniec roku obrotowego o ile zapas stanowi istotng
wartosé.
2) Wartoé¢ nabytych materiatéw w celu zuzycia na wiasne potrzeby odnosi sig w miesigcu nabycia
bezposrednio w koszty biezgcej dziatalnosci operacyjnej.
5. Naleznosci i zobowigzania
1) Naleznosci i zobowigzania na dzien bilansowy wycenia sig nastepujaco:
- naleznosci — w kwacie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny pomnigjszonej o
ewentualne odpisy aktualizujace,
- zobhowigzania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, czyli facznie z
odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu.
- zohowiazania finansowe wycenia sie w kwocie wymagalnej zaplaty tj. wraz z naleznymi
odsetkami.
2) Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takie tych, do kidrych stosuje sig przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu (w wysokosci odsetek naliczonych przez
kontrahenta).
Odsetki od nieterminowych platnodci nalicza sig i ewidencionuje nie pdiniej niz na koniec kakdego
kwartatu lub w momencie ich zaplaty. Odsetki naliczone za pobyt i 2ywienie ewidencjonuje sig na
koniec kazdego miesiaca lub w momencie ich zaplaty.
3) Naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin platnosci zaliczane sq do naleznosci
krotkoterminowych.
4} Umorzone naleinosci podiegajg odpowiednio zaliczeniu do pozostatych kosztéw operacyjnych
lub finansowych.
6. Odpis aktualizujgey naleznodci — wartodé naleznodcei aktualizuje sig uwzgledniajgc stopien
prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego. Odpisy aktualizujace
tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem odpisow aktualizujgcych wartos¢




naleznoéci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze. Wartosc
odpiséw aktualizujgcych naleznosci tworzy sie najpoiniej na dziett hilansowy.

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci:

1} Odpisu aktualizujgcego dia ponizszych nateznosci watpliwych w przypadku:

- postawienia dfuznika w stan likwidacji lub w stan upadiosci,

- oddalenia przez sad wniosku o ogloszenie upadtosci lub umorzenie postepowania upadiosciowego,
gdyz majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadtoéciowego,

- kwestionowania przez dtuinika naleznesci lub zaleganie przez niego z zaplata a acena sytuacji
majatkowej i finansowej diuinika wskazuje na to, Ze spfata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna,

- podwyiszenia naleznoéci juz wezesnie] aktualizowanej z powodu utraty wartosci,

dokonuje sie indywidualnie dla poszczegdlnych naleznosei na podstawie przeprowadzonej analizy
dokumentdw i sytuacji poszezegdlnych kontrahentéw.

2) Dla naleinosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobieristwa niesciggalnosci, w
przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatainosci lub strukturg odbiorcow - ze
wzgledu na duza baze kontrahentdw ustala sie globalny wskaznik odpisu aktualizujacego
spowodowanego utrata wartosci uwzgledniajacej stopien odzyskalnosci naleinosci w latach
ubieglych, wyliczony odrebnie dla poszczegdinych grup naleznosch.

a} Wysokosé¢ odpisu aktualizujacego dla poszezegélnych grup naleznosci wylicza sig procentowym
wspdtczynnikiem nieéciagalnoéci liczonym odrebnie dla kazdej grupy naleznosci na dzien bilansowy.
b) Ustalony wspdtczynnik globainy dla naleznosci gtéwnych nie przyjmuje sig dla odsetek. Odsetki
od naleinoéci watpliwych naliczone i niezaptacone do dnia 31 grudnia podlegajg odpisowi
aktualizujgcemu w petnej wysokosci w 100 %.

¢) Wysokoéé odpisu  aktualizujgcego jest rdwna ioczynowi naleinosci i procentowego
wspdtczynnika niesciggalnosci naleznosci.

d} Procentowy wspotezynnik niedciagalnosci naleznosci przyjmuje sie dla wyznaczonych przedziatéw
czasowych opdinienia w splacie naleznosci, przy czym zardwno przedziaty, jak i wysokos$¢ wskainika
okredla sie z uwzglednieniem stosowanej dla tych naleznosci procedury epzekucyjnej, i
obowiazujacych terminéw przedawnienia, w ten sposéb, ze im dfuisze opodinienie w splacie
naleznos$ci tym wyzszy wskaznik aktualizujgcy.

e) Ustala sie ponizsze wskazniki globalnego odpisu aktualizujacego dla poszczegélnych grup
odbiorcéw.

Globalny wskaznik odpisu aktualizujacego dla poszczegdlnych grup odbiorcow w przypadku
zalegania z ptatnoscia

Najemcy - wynajem i

svezkobi Rodzi
Pozyczkobiorcy odzice dzierzawa majatku

- do 1 roku — nie stosuje sie

_ do 6§ miesiecy — ni I
- do 1 roku — nie stosuje sie odpisu, | odpisy, 0 & miesigcy - nie stosuje sig

odpisu,

-od 1 roku do 5 lat - stosuje sig - od 1 roku do 3 lat - stosuje sig L
- - . . o = | - od 6 miesiecy do 1 roku -
odpis aktualizujgcy w wysokosci odpis aktualizujacy w wysokosci L . -
o o stosuje sie odpis aktualizujgcy w
50% 50% L
- . . . wysokosct 50%
- powyiei 5 lat zalegania z - powyiej 3 |at zalegania z L .
. g . s Lo . - powyiej 1 roku zalegania z
ptatnoscia — stosuje sie odpls platnoscig — stosuje sie odpis o L ;
o - . L ptatnoscig — stosuje sie odpis
aktualizujgcy w wysokosci 100% aktualizujacy w wysokosci o L
100% aktualizujgcy w wysokosci 100%
(]

f) Dokonane odpisy aktualizujgce wartosci naleznosci majg wylgcznie znaczenie do celow
bilansowych.

g) Wycene bilansowg naleznosci nalezy zakoniczy¢ do ostatniego dnia lutego roku nastepnega.

h) Naleznoéci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujgcych, nie
podiegajg aktualizacji wyceny.

i} Odpis aktualizujgcy pozostaje w ksiggach rachunkowych tak dtugo, jak diugo istnieje szansa na
odzyskanie naleznaéci, ktdrej dotyczy. Jesli uprzednio dokonane odpisy okazujg sig zbedne, to nie
pbiniej niz na dzieri bilansowy, nalezy je odpowiednio skorygowa¢, doprowadzajac stan naleznosci
do ich realnej wartosci.

7. Zasady ustalania wyniku finansowego

1. Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860
SWynil finansowy”.

2. Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowe] prowadzona jest w zespole ,4” kont, tj. wediug




rodzajéw kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz kosztéw
amortyzacji érodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe i amortyzacyjne sa naliczane raz w roku wg stawek amortyzacyjnych.
3. Ewidencja ,przychodéw i koszidw ich uzyskania” prowadzona jest w zespole ,7” kont z
uwzglednieniem podziaiek klasyfikacji budzetowej dochodow:

a) z przychoddw z tytutu dochoddw budzetowych,

b) z przychodow i kosztéw finansowych,

c) z pozostatych przychodéw i kosztdéw operacyjnych.
4. W rachunku zyskéw i strat {wariant poréwnawczy} koszty ujete w paragrafach wydatkow
podporzadkowane sa do wiasciwych pozycji kont kosztéw rodzajowych.

11}, Zasady ewidenc]i operacji gospodarczych na kontach ksigg pomaocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gtéwne]

Ksiegi pomocnicze {konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiegi
giéwne]. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta glownego.
Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego.

1) Do kont 011 i 071 — érodki trwale i umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sig analitykg z podziatem na
grupe majatkows z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 011-00 - grunty,

b} 011-011071-01 - budynki i lokale,

£} 011-02 i 071-02 — ohiekty inzynierii ladowej i wodnej,

d) 011-031071-03 — kotty i maszyny energetyczne,

£) 011-04 i 071-04 — maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania,

f) 011-05 i 071-05 - maszyny, urzadzenia | aparaty specjalistyczne,

g} 011-06 1 071-06 — urzgdzenia techniczne,

h) 011-07 i 071-07 — srodki transportu,

i) 011-08 i 071-08 — pozostate ST,

j}071-20 —umaorzenie WNiP.

Ksiega pomocnicza — ewidencja i amortyzacja liniowa srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN Majatek WEB wg
grup KST.

Zapisy w ksiedze gtéwne] dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien z
pragramu PROGMAN lub na podstawie dokumentow Zrédtowych (np. faktur, protokotow).

2} Do konta 013 — pozostate srodki trwale — prowadzona jest analityka w ksigdze pomocniczej -
ewidencji pozostatych érodkéw trwatych w programie komputerowym PROGMAN Majatek WEB.
Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania {PK) na podstawie zestawien z
programu PROGMAN lub na podstawie dokumentdw Zrédtowych {np. faktur, protokotéw).

3) Do konta 020 — wartosci niematerialne i prawne — prowadzona jest analityka w ksigdze
pomocniczej - ewidencji wartodci niematerialnych i prawnych w programie komputerowym
PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien z
programu PROGMAN lub na padstawie dokumentdw Zrédtowych (np. faktur, protokoiow).

4) Do konta 072 — umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, wartosct niematerialnych i prawnych
oraz zhioréw hibliotecznych - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi si¢ analityke
z podziatem na grupe umarzanych sktadnikéw majatku:

a) 072-13 — umorzenie pozostatych ST,

h) 072-20 — umorzenie WNIP,

Ksiega pomacnicza — ewidencja umorzen jednorazowych pozostatych srodkow trwatych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN Majatek
WEB.

Zapisy w ksiedze gléwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien z
programdw PROGMAN lub na podstawie dokumentdw zrédtowych (np. faktur, protokotow).

5) Do konta 080 — inwestycje {$rodki trwale w budowie) w programie komputerowym Finanse
VULCAN prowadzi sie ewidencje analityczng w rozbiciu na:

a) 080-1 — inwestycie jednostek,

z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania oraz kiasyfikacji budzetowej {rozdziat, paragraf, pozycja
paragrafu klasyfikacji budzetowej z oznaczeniem numeru zadania inwestycyjnego).




6) Konto 101 — kasa — obrél kasowy prowadzony jest przez upowainionego pracownika jednostki
obstugiwanej w programie komputerowym Finanse VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania {PK) na podstawie raportow
kasowych obejmujacych dowody KP i KW z dokumentdw Zradiowych (np. wplaty, czeki, faktury, listy
wyplat, wplaty do banku).

7) Do konta 130 - rachunek biezacy - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sig
obowigzkowa ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego sktada sig z numeru konta
syntetycznego i wyrdinika rodzaju konta. Z kontem powigzany jest rodzaj planu, zadanie oraz
klasyfikacja budzetowa: rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu kiasyfikacji budzetowe].

a) 130-01 - dochody,

b) 130-02 — wydatki,

¢) 130-03 - inne (zasilenia, kasa),

d) 130-04 — rozliczenia VAT.

8) Do konta 135 - rachunek s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia prowadzi sig w
programie kemputerowym Finanse VULCAN ewidencjg analityczng co do rodzaju funduszu:

a) 135-01 — Fundusz socjalny.

9) Do kont rozrachunkowych i roszczeniowych prowadzi sie w programie komputerowym Finanse
VULCAN ewidencje analityczng, gdzie numer konta analitycznego sktada sie z numeru konta
syntatycznego i wyrdinika rodzaju konta. Z kontem powiazany Jest rodzaj planu, zadanie oraz
klasyfikacja budzetowa (rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu klasyfikacji budzetowej). Dodatkowo w
odrebnych programach badzi recznie prowadzone s ksiegi pomocnicze.

10) Konte 201 - rozrachunki z odbiorcami — w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta {wg prowadzonego rejestru
kontrahentéw) z uwzglednieriem rodzaju planu i zadania:

a) 201-01 - naleznosci,

b) 201-02 ~ zalegtosci,

¢) 201-03 — odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie,

d) 201-04 - nadpiaty.

11) Konto 202 - rozrachunki z dostawcami — w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej | kontrahenta (wg prowadzonego rejestru
kontrahentow) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a} 202-01 - zobowigzania,

b) 20202 — nadptaty.

12} Konto 221 - naleinosci z tytutu dochoddw budietowych — w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budietowej i kontrahenta (wg
prowadzonego rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 221-01 ~ naleznosci z tytutu dochoddw netto,

b} 221-02 — naleznosci VAT,

c) 221-03 — odsetki ustawowe i podatkowe,

d) 221-04 — naleinojci - przystanki

e) 221-05 - zalegtosci,

f) 221-06 — nadptaty,

g) 221-07 — naleznodci — pas drogowy.

Ksiega pomocnicza kont 221-03, 221-05, 221-06 i 221-07 - ewidencja dodatkowa w zakresie
rozrachunkéw z tytutu wnoszenia i rozliczania optat za umieszczenie urzadzen w pasie drogowym i
zajecie pasa drogowego znajduje sie w programie komputerowym Ksiegowo$¢ Zobowigzart,

Zapisy w ksiedze gidwnej dokonywane sg poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien z
programu Ksiegowo$¢ zobowigzad lub na podstawie dokumentow zrédiowych (np. faktur,
protokotéw, not, wyciagdw, raportow kasowych).

Na koncie 221-04 ewidencjonuje sie rozrachunkéw z tytuty wnoszenia i rozliczanta optat za
korzystanie z przystankow w programie komputerowym Finanse VULCAN poleceniem ksiegowania
(PK} na podstawie dokumentéw Zrédiowych (np. dokumentéw obliczenia oplaty, wyciggow,
raportow kasowych).

13) Konto 225 — rozrachunki z budzetami — w programie komputerowym Finanse VULCAN analityke
prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budietowej i kontrahenta:

a) 225-01 — podatek od wynagrodzen,

b) 225-02 - podatek od swiadczen socjalnych,

c) 225-03 — rozliczenia z budzetami,




d) 225-04 - podatki lakalne,

e} 225-05 - VAT nalezny,

f) 225-06 - rozrachunki z tyt. VAT,

g) 225-07 - VAT naliczony.

Ksiega pomocnicza do kont 225-01 i 225-02 - ewidencja wynagrodzen i potrgces znajduje sig w
programie komputerowym Ptace VULCAN.

Ksiega pomocnicza do kont 225-05, 225-06 i 225-07 — rejestr zakupu | sprzedazy VAT znajduje sig w
programie komputerowym Centralny VAT VULCAN.

Zapisy w ksiedze gldwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien z
programu Place, Centralny VAT, exportu z programu Place lub na podstawie dokumentow
frédiowych (np. faktur, deklaracji VAT, list ptac, rachunkow, wyciggdw, raportéw kasowych).

14) Konto 225-07 — VAT naliczony —~ w programie komputerowym Finanse VULCAN analityke
prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budietowej i m-ca, ktérego podatek VAT
naliczony do odliczenia dotyczy:

a) 225-07-01 — styczen-VAT naliczony,

b} 225-07-02 — luty-VAT naliczony,

¢} 225-07-03 — marzec-VAT naliczony,

d} 225-07-04 — kwiecied-VAT naliczony,

e) 225-07-05 — maj-VAT naliczony,

£} 225-07-06 — czerwiec-VAT naliczony,

g) 225-07-07 — lipiec-VAT naliczony,

h) 225-07-08 — sierpien-VAT naliczony,

i} 225-07-09 — wrzesied-VAT naliczony,

i) 225-07-10 — pazdziernik-VAT naliczony,

k) 225-07-11 — listopad-VAT naliczony,

[} 225-07-12 — grudzien-VAT naliczony.

Ksiega pomocnicza do konta 225-07 — rejestry zakupu | sprzedazy VAT znajduje sie w programie
komputerowym Centralny VAT VULCAN,

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokanywane sg poleceniem ksiegowania {PK) na podstawie zestawien z
programu Centralny VAT lub na podstawie dokumentéw Zrodiowych (np. faktur, deklaracji VAT,
wyciggow).

15) Konto 229 — pozostale rozliczenia publiczno prawne — w programie komputerowym Finanse
VULCAN anatityke prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej oraz kontrahenta:
a} 229-01 - FUS,

b} 229-02 — NFZ,

¢) 229-03 —FP,

d) 229-04 — PFRON,

e) 229-05 - NFZ-ZFSS.

Ksiega pomocnicza do kont 229-01, 229-02, 229-03 i 229-05 - ewidencja wynagrodzen i potracen
oraz sktadek 7US i PFRON znajduje sie w programie komputerowym Place VULCAN oraz w systemie
Ptatnik.

Ksiega pomocnicza do konta 229-04 - ewidencja wptat na PFRON znajduje sie w systemie e-PEFRON
2.

Zapisy w ksiedze ptéwne] dokonywane s3 poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien z
programu Place, systemu e-PFRON i Platnik, exportu z programu Piace lub na podstawie
dokumentéw zrédtowych (np. protokotdw, wyciagdw, st pac, rachunkdw).

16} Konto 231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen: w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie analityke do rodzaju planu, zadania, pracownika  klasyfikacji budzetowej:

a) 231-01 — brutto,

b) 231-02 — netto.

Ksiega pomocnicza - ewidencja wynagrodzen i potrgcert znajduje sig w programie komputerowym
Ptace VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania {PK) na podstawie zestawien,
exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentéw irédlowych (np. uméw, wyciagow, list
ptac, rachunkdw).

17} Konto 234 — pozostate rozrachunki z pracownikami — w programie komputerowym Finanse
VULCAN prowadzi sie analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowe] i pracownika {zaliczkobiorcey,
pozyczkobiorcy) z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania:

a) 234-01 - zaliczki,

b} 234-02 — poiyczki,




¢) 234-03 — éwiadczenia ZFSS,

d) 234-04 ~ $wiadczenia — fundusz zdrowotny,

e} 234-05 - pozostate rozrachunki.

18) Konto 240 — pozostate rozrachunki — w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi
sie analityke w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej i rodzaju rozrachunku, z uwzglednieniem
rodzaju planu, zadania i kentrahenta {pozyczkobiorcy):

a) 240-1 — potracenia z list ptac,

b) 240-2 — pozyczki ZFSS emerydi,

¢) 240-3 - pozostate rozrachunki,

d} 240-4 — wadia,

e) 240-5 - zabezpieczenia | gwarancje,

f} 240-6 — odpis na ZFSS,

g) 240-7 - pozostate rozrachunki VAT,

f} 240-8 — rozrachunki z tytufu PPK.

Ksiega pomaocnicza do konta 240-1 - ewidencja wynagrodzen i potracest znajduje sig w programie
komputerowym Place VULCAN.

Ksiega pomocnicza do kont 240-4 | 240-5 - ewidencja wadiow, zabezpieczen i gwarancji prowadzona
jest recznie.

Ksiega pomocnicza do konta 240-6 - ewidencja odpiséw na ZFSS prowadzona jest recznie.

Zapisy w ksiedze gfdwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK} na podstawie exportu z
programu Place, zestawien z ewidencji recznej lub na podstawie dokumentéw Zrddtowych (np.
faktur, protakotéw, wyciggow, list ptac, rachunkéw, raportéw kasowych).

19) Do kont: 401 - 405 i 409 - 410 — koszty wedltug rodzaju — tak jak w przypadku wydatkéw, w
programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sig analityke w rozbiciu na rodzaj planu,
zadanie, na poszczegdine rozdziaty, paragrafy i pozycje paragrafu klasyfikacji budzetowe.

20} Do kont 720, 750, 751, 760, 761 - konta analityczne prowadzi sie w programie komputerowym
Finanse VULCAN wg rodzaju planu, zadania oraz rozdziafu, paragrafu, pozycji paragrafu klasyfikacji
budietowej.

21) Do konta 800 — fundusz jednestki prowadzi sie w programie komputerowym Finanse VULCAN
ewidencje analityczng w rozbiciu na:

a) 800-00 — fundusz jednostki,

h) 800-01 — niecdptatnie otrzymane/przekazane $rodki trwate,

c) 800-02 - inne zwigkszenia/zmniejszenia funduszu.

22) Do konta 851 — zaktadowy fundusz éwiadczen socjalnych prowadz sig w programie
komputerowym Finanse VULCAN ewidencje w rozhiciu na:

a) 851-00 - ZFS5,

b) 851-01 - wczasy,

¢) 851-02 — dwiadczenia urlopowe,

d) 851-03 — paczki dla dziec],

e) 851-05 — wypoczynek dzieci,

f) 851-06 — dziatalnosc kulturalno oswiatowa,

g) 851-07 — swiadczenia dla emerytéw,

h} 851-08 - zapomogi,

i} 851-09 - odsetki hankowe,

i) 851-10 - odsetki od pozyczek,

k) 851-11 - odpis,

1) 851-12 - wptaty,

m) 851-13 — umorzenia pozyczek.

5. inne informacje

Il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdélnosci:

1.

1.1. szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkdw trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego -
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podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian datychczasowej amortyzagji lub
umorzenia

tabelanrl

1.2. aktualng wartoéé rynkowgq $rodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami
hrak danych

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwatych odrebnie dia dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywow finansowych
nie wystapity

1.4. | wartosé gruntow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy

1.5. | wartoé¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkdw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow
leasingu
hrak danych

1.6. liczbe oraz wartoéé posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgji i udziatdw oraz
dtuznych papierow wartosciowych
nie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
tabelanr4

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym
nie dotyczy

1.9. podziat zobowigzan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie
spiaty:
nie dotyczy
a)powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyie] 5 lat

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.12. | taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
brak

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczedt migdzyokresowych, w tym kwote

czynnych rozliczeri miedzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za nie

nie dotyczy
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1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
619.025,90 zt

1.15. | kwote wyptaconych srodkow pienieznych na Swiadczenia pracownicze
tabela nr5-2.106.814,19 zt

1.16. | inne informacje
nie dotyczy

2.

2.1 wysokosé odpisdw aktualizujgcych warto$¢ zapasow
nie dotyczy

2.2, koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powiekszyly koszt wytworzenia $rodkdw trwatych w budowie w roku obrotowym
9 035 612,69 zt

2.3. | kwote i charakter poszczegdinych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie
brak

2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
nie dotyczy

2.5. inne informacje
brak

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptyngc na

ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

brak

............ eIt 2022.03.31

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzier)
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